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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-5         DEL DÍA__01___ DEL MES DE___SEPTIEMBRE____ DEL AÑO 2021 

 

 
OBJETIVO (S) 

 

ACOMPAÑAMIENTO PEDAGÓGICO  Y SEGUIMIENTO A ETAPA PRODUCTIVA  PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA EN EL LICEO DIRIGENTES DEL FUTURO SAS 

No
. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 
1 

 
Israel Alberto Piraquive 

    
Docente 

IE 

Liceo Dirigentes 
del Futuro SAS 

albertopiraquive@gmail.com  
3215823719 

 
SI 

 
Participación Virtual 

 
2 

 
Yaned Emilce Hurtado H. 

 
25560681 

  
x 

  
SENA – 

Articulación 

 
yehurtadoh@mise.edu.co 

 
3146499780 

 
Si 

 
Participación Virtual 
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ACTA No.5 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ACOMPAÑAMIENTO PEDAGÓGICO  Y 
SEGUIMIENTO A ETAPA PRODUCTIVA  PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA EN EL 
LICEO DIRIGENTES DEL FUTURO SAS  

CIUDAD Y FECHA:  Soacha, 01-09-2021 

 
 

HORA INICIO: 
9:10 am  

HORA FIN: 
9:40 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
ENLACE MEET: 
https://meet.google.com/ihe-xdia-fod  
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Cundinamarca, CIDE Soacha 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Reporte de entrega de evidencias a plataforma por parte de los aprendices  
2. Avance del desarrollo de la guía de aprendizaje de la fase de Planeación  
3. Control de entrega de evidencia en plataforma   
4. Varios  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Acompañamiento Pedagógico y Seguimiento a etapa 
productiva a la ficha de caracterización 2301576 grado decimo del técnico en Asistencia 
Administrativa en el Liceo Dirigentes del Futuro SAS. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Asisten a la reunión: 
INSTRUCTOR: Yaned Emilce Hurtado 
DOCENTE: Alberto Piraquive  
 

 Siendo las 9:10 am del día miércoles 01 de septiembre del 2021, nos reunimos vía 
Meet el docente del Liceo Dirigentes del Futuro: Alberto Piraquive y la Instructora 
SENA Yaned Hurtado para realizar la reunión de Acompañamiento pedagógico y 
seguimiento de etapa productiva, proceso de formación en Asistencia 
Administrativa.  

 Se socializa el orden del día y se comienza con la proyección de la plataforma 
Territorium para que el docente conozca quienes no enviaron actividades de la fase 
de análisis y lo correspondiente a etapa productiva: bitácoras 2 y 3  

 El docente informa las siguientes novedades con los aprendices que se relacionan 
a continuación:  
- Sofía Garzón Ramírez: esta aprendiz está matriculada en la ficha 2301576 grado 

décimo, pero ella debió estar matriculada en la que actualmente está el grado 
Once, esta niña se matriculo de manera extemporánea en el colegio, pero no 
aparece en el archivo plano, este caso se lo hizo conocer el docente al Instructor 

https://meet.google.com/ihe-xdia-fod
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Gustavo Garzón por ser enlace en el Colegio y por ser el encargado de la ficha 
de grado once para hacer lo respectivo antes el SENA.  

- Alexander Duarte: este aprendiz se retiró del colegio hace aproximadamente 2 
meses, dejó la carta para retiro voluntario, el docente solicita información 
respecto a que trámite debe hacer para solicitar el retiro de este aprendiz y la 
información se envía vía WhatsApp 

- Juan Esteban Palacios Ariza: se retiró también del colegio y solicitó retiro 
voluntario al SENA, ya está la carta para ser radicada.  

- Andrés Felipe Sterling: netamente es falta de compromiso académico, el 
aprendiz tiene un llamado de atención verbal y un llamado de atención escrito.  

 
2. Respecto al avance del desarrollo de la guía de aprendizaje de la fase de Planeación 

ya se está trabajando la primera parte correspondiente a la competencia: Elaborar 
Documentos  
 

3. Se socializó el Excel de control de entrega de evidencia de la fase y se acordaron 
fechas para el envío de las mismas, quedando de la siguiente manera: 
- Entregable 1: 15 de septiembre al 21 de septiembre del 2021 
- Entregable 2: 27 de septiembre al 02 de octubre del 2021  
- Entregable 3: 11 de octubre al 16 de octubre del 2021  
- Entregable 4: 25 de octubre al 30 de octubre del 2021  
- Entregable de fase: 25 de octubre al 30 de octubre del 2021 

 
VARIOS:  
 
Durante el mes de septiembre se hizo acompañamiento continúo al proceso de formación 
y etapa productiva vía WhatsApp y llamadas telefónicas con el docente encargado del 
proceso cada vez que la docente lo requiera así:  
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CONCLUSIONES 

1. Se entrega la información pertinente a la agenda del día  
2. Se envía material requerido para las actividades correspondientes al desarrollo de 

la competencia de Elaborar documentos (Talleres y material de consulta)  
3. se solicita que estemos al pendiente del proceso de cumplimiento de los aprendices 

en el envío de evidencias a tiempo  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reunión quincenal para informar acerca 
del avance del proceso de entrega de 
evidencias de aprendizaje en la plataforma 
Territorium  
 
Habilitación de enlaces para el cargue de 
evidencias de aprendizaje  
 
 
 
Envío de material para trabajar actividades 
entregables 1 

Docente del Colegio e 
Instructora SENA 
 
 
 
Instructora SENA  
 
 
 
 
Instructora SENA  
 
 

De acuerdo a la 
programación  
 
 
 
De acuerdo al 
cronograma de 
entrega de 
evidencia para la 
fase 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 
Grabación de la reunión: 
https://drive.google.com/file/d/1-QS-
zQWewNXde5zNvf97VyjnrAL3y8Vp/view?usp=sharing  
 

 
 
 
 

 
 

https://drive.google.com/file/d/1-QS-zQWewNXde5zNvf97VyjnrAL3y8Vp/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-QS-zQWewNXde5zNvf97VyjnrAL3y8Vp/view?usp=sharing

